平成○年○月○日

社員　各位

所属　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　


さて、恒例の社員旅行を下記の通り行うことになりました。たくさんの方々のご参加を期待しています。

参加可否のご連絡は、お手数ですが○月○日（○）までにお願い致します。

－　記　－

	日　　時
	

	集合場所
	

	行き先
	

	宿泊先
	


